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Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych w Szkole
Podstawowej nr 6 im. Narodowego Swieta Niepodlegtosci w Koszalinie.

§1. 1. Regulamin niniejszy okresla procedury wyboru wykonawcow i zawierania umow przez Gming
Miasto Koszalin- Szkote Podstawowa nr 6 im. Narodowego Swieta Niepodlegtosci w Koszalinie, dla
ktérych zgodnie z trescig art. 2 ustr.1 pkt.1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U.p0z.2019 z pdz. zm.) nie ma obowigzku stosowania przepisow ww. ustawy,
tj. do zaméwien, ktérych wartosc nie przekracza 130.000 ztotych.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjalnosci
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takie
zasady optymalnego doboru metod i $rodkdw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzielaniem Zmodwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy
bezstronnos¢ i obiektywizm.

4, Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdéwien.

§2.1. Przed wszczeciem procedury udzielania zamodwienia pracownik merytoryczny szacuje
z nalezyta starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug.

3. Do ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia zastosowanie majg przepisy art. 28-30,33-36 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

4.Pracownbik przeprowadzajacy postepowanie dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej
wartosci zamoéwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposéb pozwalajgcy
na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 1 ust.2.

5.Dokumentami potwierdzajgcymi szacowanie wartosci zamowienia mogg byc:
a) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,
b) oferty lub informacje handlowe wykonawcéw,

c) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),



d) kopie ofert lub uméw z innych postepowar ( obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia)
z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoéci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 3.1. Procedura udzielania zamdwienia, ktérego wartos¢ przekracza 30.000 ztotych netto rozpoczyna
sie od rozeznania rynku.

2. Rozeznanie rynku prowadzone jest poprzez zapytania ofertowe kierowane do potencjalnych
wykonawcow.

3. Zapytania ofertowe nalezy kierowa¢ do co najmniej 3 wykonawcéw, chyba, ze wykonanie
przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza ilos¢ wykonawcéw.

4. Do obowigzkéw pracownika merytorycznego przeprowadzajgcego postepowanie w szczegdlnosci
nalezy:

a) przygotowanie szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia,
b) oszacowanie warto$ci zamowienia,

c) merytoryczne prowadzenie postepowania — w tym w szczegblnosci podejmowanie wszelkich
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania zapewniajgcych
jawnos¢, bezstronnosc i fachowosé jego prowadzenia,

d) sporzadzenie protokotu zaméwienia,
e) sporzadzenie umowy lub zamdwienia.
§ 4.1. Umowy lub zaméwienia powinny by¢ zawierane w formie pisemnej.

2. Wymdg zawarcia umowy lub zaméwienia w formie pisemnej nie dotyczy uméw lub zaméwien,
ktérych zwyczajowo nie zawiera sie w formie pisemne;j.

§ 5.1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajagcego moze podjgé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem § 5 ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdinosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegblnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania zamowien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych
mechanizmdw finansowych.

§6.Pracownik zatrudniony na stanowisku kierownika gospodarczego prowadzi rejestr uméw
zawartych na podstawie niniejszego Regulaminu.

Zatwierdzam




